
ТемаТема 3. 3. ДовідковоДовідково--
бібліографічнийбібліографічний апаратапарат
науковоїнаукової бібліотекибібліотеки
ВНЗВНЗ, , йогойого основніосновні

функціїфункції



ПЛАНПЛАН

1.1.ТрадиційніТрадиційні ((картковікарткові) ) тата електронніелектронні
інформаційноінформаційно--пошуковіпошукові системисистеми

2.2.ДовідковоДовідково--пошуковийпошуковий апаратапарат бібліотекибібліотеки
((ДПАДПА). ). СистемаСистема традиційнихтрадиційних ((картковихкарткових) ) 
каталогівкаталогів іі картотеккартотек

3.3.ІнформаційнийІнформаційний пошукпошук. . ОсновніОсновні типитипи
інформаційноінформаційно--пошуковихпошукових завданьзавдань



ТрадиційніТрадиційні ((картковікарткові) ) тата електронніелектронні
інформаційноінформаційно--пошуковіпошукові системисистеми ((ІПСІПС))

ІнформаційноІнформаційно--пошуковапошукова системасистема ((ІПСІПС)) ––
системасистема організаціїорганізації інформаціїінформації, , щощо створенастворена длядля
опрацюванняопрацювання великихвеликих обсягівобсягів інформаціїінформації. . 

ДоДо ІПСІПС належатьналежать традиційні карткові
(довідково-пошуковий апарат бібліотек –
ДПА) та електронні (спеціальні ІПС в мережі
Інтернет)..

ДляДля обохобох типівтипів ІПСІПС характернимхарактерним єє
накопиченнянакопичення інформаціїінформації, , відбірвідбір інформаціїінформації, , їїїї
оцінкаоцінка, , фіксаціяфіксація, , систематизаціясистематизація, , пошукпошук, , 
наданнянадання тата збереженнязбереження..



КласифікаціяКласифікація інформаційноінформаційно--
пошуковихпошукових системсистем

ДокументальніДокументальні
ФактографічніФактографічні
ГіпертестовіГіпертестові

ЗаЗа типомтипом5.5.

БагаторівневіБагаторівневіЗаЗа ступенемступенем інтеграціїінтеграції4. 4. 

ЦентралізованіЦентралізовані
КолективногоКолективного користуваннякористування
((мережамережа))

ЗаЗа ступенемступенем обробкиобробки
інформаціїінформації

3.3.

ІнформаційноІнформаційно--пошуковіпошукові
ІнформаційноІнформаційно--довідковідовідкові
ІнформаційноІнформаційно--керівнікерівні

ЗаЗа рівнемрівнем автоматизаціїавтоматизації
процесівпроцесів

2. 2. 

ДержавніДержавні
ТериторіальніТериторіальні
ГалузевіГалузеві

ЗаЗа сфероюсферою діяльностідіяльності1.1.

ВидВидОзнакаОзнака класифікаціїкласифікації№№
пп//пп



ДОВІДКОВОДОВІДКОВО –– ПОШУКОВИЙПОШУКОВИЙ
((інформаційноінформаційно--пошуковийпошуковий) ) 
АПАРАТАПАРАТ БІБЛІОТЕКИБІБЛІОТЕКИ

МіститьМістить систему каталогів і
картотек, бази даних і
довідково-бібліографічний фонд
((літературалітература універсальногоуніверсального змістузмісту: : 
бібліографічнібібліографічні посібникипосібники зз різнихрізних
галузейгалузей знаньзнань; ; довідковідовідкові виданнявидання
((енциклопедіїенциклопедії, , словникисловники, , довідникидовідники, , 
календарікалендарі тата інін.); .); серіїсерії тата збірникизбірники
цитатцитат, , афоризмівафоризмів; ; журналижурнали).).



Каталог ((відвід гргр. . katalogoskatalogos) ) ––
перелікперелік ((описопис) ) предметівпредметів, , 
розташованихрозташованих уу певномупевному порядкупорядку..

Структура каталогів і картотек:
АлфавітнийАлфавітний ((абетковийабетковий) ) каталогкаталог ((АКАК))
СистематичнийСистематичний каталогкаталог
СистематичнаСистематична картотекакартотека статейстатей
КартотекаКартотека краєзнавчоїкраєзнавчої літературилітератури
ТематичніТематичні картотекикартотеки
СпеціальніСпеціальні картотекикартотеки
ЕлектроннийЕлектронний каталогкаталог



АлфавітнийАлфавітний каталогкаталог
АлфавітнийАлфавітний каталогкаталог забезпечуєзабезпечує можливістьможливість

знайтизнайти необхіднунеобхідну книгукнигу заза прізвищемпрізвищем автораавтора ((--івів) ) 
абоабо назвоюназвою ((якщоякщо авторівавторів більшебільше, , ніжніж тритри абоабо
книгакнига друкуєтьсядрукується заза редакцієюредакцією).).

АлфавітнийАлфавітний каталогкаталог даєдає відповідьвідповідь нана питанняпитання::

чи є в бібліотеці конкретне видання того чи іншого
автора і, якщо є, то де саме його знайти;
які видання того чи іншого автора є у бібліотеці
(які перевидання конкретно має бібліотека), 
скільки примірників є у бібліотеці тощо..



ПравилаПравила розміщеннярозміщення картоккарток
вв алфавітномуалфавітному каталозікаталозі

картки розставляються за першим слову опису (автор книги або
перше слово назви);
якщо книга має одного, двох чи трьох авторів, то бібліографічний
запис складено на прізвище першого автора. Записи творів авторів
з однаковими прізвищами розміщено за алфавітом авторських
ініціалів;
картки авторів прізвища яких співпадають, розміщуються за
алфавітом їх ініціалів;
картки на різні видання однієї і тієї ж книги розміщуються у
зворотно хронологічному порядку;
бібліографічні записи на твори одного автора розташовані у
порядку зменшення повноти видань: 1) повне зібрання творів, 2) 
зібрання творів, 3) твори, 4) вибрані твори, 5) окремі твори;
скорочену форму (абревіатуру) розглядають як слово і ставлять у
порядку алфавіту букв абревіатури;
записи творів одного автора, що надруковані українською та
російською мовами, розставлені окремими рядами: спочатку –
українською, а потім – російською;
видання, які мають великий колектив авторів, чи складені за
редакцією розміщені в алфавітному порядку основних назв.



КаталожнаКаталожна карткакартка

ISBN 966ISBN 966--346346--270270--11 ББКББК 74.48074.480яя7373

ПедагогікаПедагогіка вищоївищої школишколи ::
навчальнийнавчальний посібникпосібник / / ІІ.. ОО.. БартєнєваБартєнєва, , 
ІІ.. ММ.. БогдановаБогданова, , ІІ.. ВВ.. БужинаБужина [[тата інін.] ; .] ; заза
редред. . ЗЗ.. НН.. КурляндКурлянд. . –– 33--єє видвид., ., переробперероб. . іі
доповдопов. . –– КК.. : : ЗнанняЗнання, 2007, 2007.. –– 496 496 сс..

74.4874.48
ПП2424



СистематичнийСистематичний каталогкаталог
Систематичний каталог (СК) - бібліотечний

каталог, в якому бібліографічні записи
розташовуються за галузями знань
відповідно до системи бібліотечно-
бібліографічної класифікації (ББК). Він
розкриває зміст бібліотечного фонду за
галузями знань.
СистематичнийСистематичний каталогкаталог даєдає відповідьвідповідь нана

питанняпитання::

які видання з того чи іншого питання є в
бібліотеці..



ПравилаПравила розміщеннярозміщення картоккарток
вв систематичномусистематичному каталозікаталозі

всівсі карткикартки вв систематичномусистематичному каталозікаталозі розставленірозставлені
відповідновідповідно додо схемисхеми класифікаціїкласифікації -- заза галузямигалузями знаньзнань, , уу
логічномулогічному звзв’’язкуязку іі підпорядкованостіпідпорядкованості: : відвід загальнихзагальних
понятьпонять додо вузькихвузьких ;;

галузевийгалузевий відділвідділ ділитьсяділиться нана розділирозділи, , рубрикирубрики;;

послідовністьпослідовність розташуваннярозташування основнихосновних відділіввідділів всьоговсього
каталогукаталогу іі розділіврозділів усерединіусередині кожногокожного відділувідділу
встановлюєтьсявстановлюється схемоюсхемою бібліотечнобібліотечно--бібліографічноїбібліографічної
класифікаціїкласифікації;;

уу відділахвідділах карткикартки розставляютьсярозставляються вв алфавітномуалфавітному порядкупорядку
заза прізвищамипрізвищами авторівавторів іі назваминазвами;;

карткикартки розташованірозташовані вв зворотнійзворотній хронологіїхронології ((карткикартки нана новінові
виданнявидання розміщенорозміщено попередупопереду)) ..



АлфавітноАлфавітно--предметнийпредметний покажчикпокажчик
((АППАПП)  )  додо систематичногосистематичного каталогукаталогу
АПП - це абетковий перелік усіх понять

(предметів), про які зібрано літературу в
конкретному систематичному каталозі, що
супроводжується вказівкою на індекси розділів
ББК, де міститься ця література.

КарткиКартки зз визначеннямвизначенням рубрикрубрик розташовуютьсярозташовуються вв
алфавітноалфавітно--предметномупредметному покажчикупокажчику заза алфавітомалфавітом першихперших
слівслів тата правиламиправилами розстановкирозстановки алфавітногоалфавітного каталогукаталогу..

НаприкладНаприклад :  :  ПедагогікаПедагогіка 74.0074.00
вищоївищої школишколи 74.4874.48
дошкільнадошкільна 74.1074.10
музичнамузична 85.310.785.310.7
сімейногосімейного вихованнявиховання 74.9074.90
шкільнашкільна 74.2074.20



ПошукПошук заза систематичнимсистематичним
каталогомкаталогом

визначитивизначити темутему пошукупошуку;;
зз назвиназви темитеми виділитивиділити ключовеключове словослово ((одночасноодночасно воновоно
можеможе бутибути наочноюнаочною рубрикоюрубрикою););
знайтизнайти йогойого вв алфавітноалфавітно--предметномупредметному покажчикупокажчику іі
виписативиписати індексіндекс, , відповіднийвідповідний данійданій рубрицірубриці ;;
продовжитипродовжити пошукпошук літературилітератури заза темоютемою вв
систематичномусистематичному каталозікаталозі..

НеобхідноНеобхідно пампам''ятатиятати::
рубрикарубрика ((ключовеключове словослово) ) будебуде зазначеназазначена вв алфавітноалфавітно--
предметномупредметному покажчикупокажчику, , якщоякщо вв каталозікаталозі єє декількадекілька книгкниг
зз даноїданої темитеми. . ЯкщоЯкщо потрібнепотрібне словослово відсутнєвідсутнє вв алфавітноалфавітно--
предметномупредметному покажчикупокажчику, , необхіднонеобхідно змінитизмінити
формулюванняформулювання темитеми, , уточнитиуточнити предметпредмет пошукупошуку іі
виокремитивиокремити новенове ключовеключове словослово..



СИСТЕМАТИЧНАСИСТЕМАТИЧНА
КАРТОТЕКАКАРТОТЕКА СТАТЕЙСТАТЕЙ ((СКССКС))

ДоповненнямДоповненням додо систематичногосистематичного каталогукаталогу єє
систематичнасистематична картотекакартотека статейстатей –– СКССКС..

СКССКС міститьмістить карткикартки нана статтістатті тата матеріалиматеріали зз
періодичнихперіодичних виданьвидань ((газетигазети, , журналижурнали), ), збірниківзбірників зз
актуальнихактуальних, , важливихважливих длядля учбовогоучбового процесупроцесу чичи
науковихнаукових дослідженьдосліджень питаньпитань, , темтем тощотощо..

СКССКС організуєтьсяорганізується нана основіоснові таблицьтаблиць ББКББК іі маємає єдинийєдиний
ізіз систематичнимсистематичним каталогомкаталогом алфавітноалфавітно--предметнийпредметний
покажчикпокажчик ((АППАПП). ). ВнутрішнєВнутрішнє тата зовнішнєзовнішнє оформленняоформлення
СКССКС тата систематичногосистематичного каталогукаталогу аналогічнеаналогічне ((заза
визначеноювизначеною системоюсистемою знаньзнань). ). АлеАле, , нана відмінувідміну відвід
каталогукаталогу, , уу картотецікартотеці більшбільш дрібнадрібна деталізаціядеталізація
матеріалуматеріалу, , єє тематичнітематичні рубрикирубрики..

РозташуванняРозташування картоккарток заза рубрикамирубриками –– зворотнозворотно--
хронологічнехронологічне. . КартотекаКартотека відображаєвідображає джереладжерела заза
останніостанні 55--10 10 роківроків, , науковінаукові статтістатті –– додо 2020--тити роківроків..



НаНа карткахкартках СКССКС відображеновідображено
аналітичнийаналітичний описопис ((описопис статтістатті зз
періодичногоперіодичного виданнявидання, , описопис частиничастини
творутвору, , розділурозділу збірниказбірника), ), якийякий міститьмістить данідані
пропро складовускладову частинучастину виданнявидання іі відомостівідомості
пропро виданнявидання, , вв якомуякому цяця частиначастина
розміщенарозміщена..

ЯкщоЯкщо аналітичнийаналітичний описопис ізіз збірниказбірника, , тото
шифршифр пропро виданнявидання, , вв якомуякому розміщенарозміщена
статтястаття, , ставитьсяставиться внизувнизу вв лівомулівому куткукутку
каталожноїкаталожної карткикартки..



ОписОпис статтістатті ізіз збірниказбірника

7474
НН3434

ББКББК 74.480.266.3+74.480.22374.480.266.3+74.480.223

КобрійКобрій, , ОО. . ММ..
ГуманізаціяГуманізація свідомостісвідомості майбутньогомайбутнього вчителявчителя

якяк основаоснова формуванняформування йогойого цінніснихціннісних
орієнтаційорієнтацій : (: (історикоісторико--методологічнийметодологічний аспектаспект) ) 
// ОО.. ММ.. КобрійКобрій //// НауковіНаукові запискизаписки
ТернопільськогоТернопільського національногонаціонального педагогічногопедагогічного
університетууніверситету імім. . ВВ. . ГнатюкаГнатюка. . СерСер. . ПедагогікаПедагогіка
// голгол. . редред. . ГГ. . ТерещукТерещук.. –– ТернопільТернопіль, 2011., 2011. –– №№ 2. 2. ––
СС. 26. 26--31.31. –– БібліогрБібліогр. . вв кінцікінці стст..



ІнформаційнийІнформаційний пошукпошук
ІнформаційнийІнформаційний пошукпошук –– цеце пошукпошук, , якийякий

здійснюєтьсяздійснюється уу багатьохбагатьох джерелахджерелах длядля
отриманняотримання необхідноїнеобхідної інформаціїінформації заза вказаноювказаною
темоютемою абоабо предметомпредметом..

ПроцесПроцес інформаційногоінформаційного пошукупошуку складаєтьсяскладається
зз такихтаких етапіветапів: : визначеннявизначення інформаційноїінформаційної
потребипотреби іі формулюванняформулювання інформаційногоінформаційного
запитузапиту; ; визначеннявизначення можливихможливих інформаційнихінформаційних
джерелджерел, , якіякі задовольнятимутьзадовольнятимуть інформаційнуінформаційну
потребупотребу; ; ««відсіюваннявідсіювання»» зайвоїзайвої інформаціїінформації зз
виявленихвиявлених інформаційнихінформаційних джерелджерел; ; 
ознайомленняознайомлення зз результатамирезультатами пошукупошуку..



ВимогиВимоги додо інформаційногоінформаційного
пошукупошуку

ПертинентністьПертинентність -- відповідністьвідповідність
знайденоїзнайденої інформаціїінформації інформаційнійінформаційній
потребіпотребі. . 

РелевантністьРелевантність -- повнотаповнота іі точністьточність
інформаціїінформації..



ВидиВиди інформаційногоінформаційного пошукупошуку

ДокументальнийДокументальний пошукпошук -- даєдає змогузмогу
отриматиотримати оригіналоригінал, , копіюкопію абоабо бібліографічнийбібліографічний
описопис документадокумента, , щощо міститьмістить потрібнупотрібну
інформаціюінформацію..
ФактографічнийФактографічний -- надаєнадає безпосереднюбезпосередню

інформаціюінформацію щодощодо фактуфакту, , подіїподії, , датидати. . 
АдреснийАдресний -- визначаєвизначає формальніформальні ознакиознаки

документадокумента ((чичи єє книгакнига уу бібліотецібібліотеці; ; адресиадреси
вебвеб--серверівсерверів, , вебвеб--сторіноксторінок тощотощо). ). 
СемантичнийСемантичний -- передбачаєпередбачає пошукпошук

інформаціїінформації заза змістомзмістом..


